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Art. 1

Art. 2

Art. 3

Art. 4

Dispozitii generale

Biblioteca Institutului Teologic Protestant din Cluj-Napoca (ITP) este o unitate ad-
ministrativa a ITP, fara statut juridic independent. Ea este o biblioteca publicd, care
functioneaza in salile de la parterul aripii estice ale Institutului. Adresa institutiei:
Piata Avram Iancu nr. 13, Cluj-Napoca;

Telefon: 0040 264 592 841/14;

email: konyvtar@proteo.cj.edu.ro; site web: https://konyvtar.proteo.hu.

Programul de functionare a bibliotecii este strans legat de zilele anului academic.
Biblioteca este inchisa in timpul vacantelor si al zilelor de sarbatoare. Programul si
orarul vor fi afisate pe usile de intrare cu o saptamana inainte de inchidere si va fi
comunicata prin site-ul bibliotecii.

Obiective si activitati principale

Obiectivele principale ale bibliotecii sunt:
1. sprijinirea procesului educational din cadrul ITP;
2. sprijinirea activitatii de cercetare din cadrul ITP;
3. sprijinirea dezvoltarii competentelor profesionale ale cadrelor didactice pre-
cum si a personalului eclezial;
4. facilitarea transferului de cunostinta catre societate;
facilitarea largirii orizontului cultural al utilizatorilor;

o

6. prezervarea documentelor, manuscriselor, bunurilor culturale, obiectelor
muzeald relevante pentru bisericile protestante;

7. evaluarea periodica a personalului si proceselor din biblioteca;

8. dezvoltarea administrativa si tehnica a bibliotecii.

In conformitate cu aceste obiective, activitatea bibliotecii se concretizeaza prin sar-
cini specifice si generale.
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Art. 5 Sarcinile care se desprind din caracterul sau de bibliotecd pentru facilitarea proce-

sului educational, de cercetare si de sprijinire a proceselor de profesionalizare sunt

urmatoarele:

1.

prezentarea si publicarea bibliografiei de specialitate teologica curenta si re-
trospectiva;

facilitarea accesului la baze de date electronice ale literaturii cu specialitate
conform profilului ITP;

informarea publicului despre documentele si serviciile sistemului bibliotecar
public;

educarea cititorilor pentru utilizarea independenta a cartilor si a bibliotecii;
colaborare cu bibliotecile teologice de specialitate si institutiile muzeale din
tard si din strdindtate pentru facilitarea schimbului interbibliotecar;
asigurarea accesului la fondul si serviciile altor biblioteci (informare, schimb
de informatii, procurarea documentelor);

colectionarea si inregistrarea tezelor de finalizare a studiilor ale studentilor
ITP.

sprijinirea studentilor si profesorilor in cautarea si accesarea bibliografiei re-
levante pentru procesul educational si de cercetare;

acordare de sprijin tehnic in utilizarea aparaturii si softurilor bibliotecii (cal-
culatoare, cataloage, softuri, etc.).

Art. 6 Sarcinile bibliotecii care se desprind din caracterul sau de bibliotecd documentara

sunt urmatoarele:

1. colectionarea, pastrarea si protejarea literaturii de specialitate teologica pu-
blicata in limba maghiara;

2. colectionarea literaturii de specialitate teologici, indeosebi cu relevanta pen-
tru bisericile protestante, publicata in ale limbi accesibile pentru utilizatorii
bibliotecii;

3. colectionarea bunurilor culturale, obiectelor muzeale legate de relevanta
pentru istoria bisericii protestante din Transilvania;

4. pastrarea, catalogarea si tinerea evidentei acestora, ocrotirea si protectia fon-
dului propriu;

5. prelucrarea stiintifica, documentarea si publicarea fondului propriu;

6. digitalizarea documentelor si a altor forme de media din fondul propriu in
conformitate cu propriul obiectiv.

Art. 7 Sarcinile care se desprind din caracterul sdu de biblioteca care faciliteaza transferul

de cunostinte sunt urmatoarele:

1.

organizarea unor evenimente legate de fondul cultural si muzeal al bibliote-
cii;

organizarea unor prezentari de carte, literatura de specialitate;

organizare a unor conferinte de specialitate pentru promovarea fondului pro-
priu.

informarea publicului despre achizitii noi;
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5.

digitalizarea continua a fondului propriu de relevanta pentru societate.

Art. 8 Sarcinile care se desprind din caracterul sdu profesional de bibliotecad sunt urmatoa-

rele:

1.

B

inregistrarea, inventarierea si prelucrarea (catalogarea) in timp real a achizi-
tiilor noi conform standardelor relevante si a Regulamentului de inventariere
ITP;

prelucrarea continuad a achizitiilor care nu sunt accesibile inca prin cataloa-
gele digitale;

dezvoltarea, actualizarea fondului bibliotecii luand in considerare propune-
rile, necesititile institutiei (profesorilor, studentilor, sau ale altor utilizatori);
amplasarea, impartirea cartilor luand in considerare continutul, caracterul
acestora in spatiile bibliotecii (sald de lecturd, biblioteca auxiliard, colectiile
speciale, fondul de cirti si alte media destinat imprumutului, periodice (co-
tidiane, saptamanale, reviste, reviste de specialitate, cataloage de speciali-
tate, almanahuri, instiintari), alte documente scrise (note muzicale, harti,
manuscrise, biblii, carti de cantece, catehisme).

sporirea fondului material al bibliotecii (achizitie, donatie, schimb) conform
celor inscrise in planul de activitate anual luand in considerare cadrul mate-
rial de achizitionare;

depozitarea corespunzatoare a fondului documentar, pastrarea ordinii depo-
zitului;

verificarea regulata a fondului bibliotecii;

retragerea din fondul documentar a documentelor invechite, devenite inutile
sau devenite fizic inutilizabile, sau a cartilor pierdute de catre cititori con-
form Regulamentului de Eliminare, precum si tinerea evidentei legate de
acestea;

Art. 9 Sarcinile care se desprind din caracterul sdu de institutie publica si unitate organi-

zatorica administrativa a ITP sunt urmatoarele:

1.

2,
3.
4

formularea unor obiective de dezvoltare, propuneri de proiecte;

accesarea de fonduri de dezvoltare;

furnizare de date statistice cétre ITP sau ale organe bisericesti sau statale;
evaludri periodice ale proceselor administrative, a personalului bibliotecii, a
regulamentelor bibliotecii;

promovarea bibliotecii ITP prin diferite foruri relevante;

informarea regulata a publicului privind procesele din biblioteca prin propria
pagina web;

facilitarea incheierii unor contracte inter-institutionale sau consortii cu in-
stitutiile relevante;

facilitarea perfectionarii profesionale a personalului bibliotecii.
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Serviciile oferite de biblioteca

Biblioteca std la dispozitia utilizatorilor cu aproape o sutd de mii de unitéti bibliote-
care. Institutia ofera urmatoarele servicii:

1. servicii de imprumutare a unitatilor bibliotecare (rezervare, prelungire, etc.);

2. servicii de digitalizare sau copiere a unui numar definit de documente aflate
in colectiile bibliotecii;

3. utilizarea silii de lectura;

4. utilizarea individuala si in grup la fata locului a fondului documentar: carti
din sala de lectura, reviste, documente valoroase, raritati, baze de date audi-
ovizuale, softuri.

5. sprijin in colectarea bibliografiei relevante pentru studentii sau cadrele di-
dactice din ITP;

6. sprijinirea unor evenimente legate de bibliotecd, menite sa o promoveze sau
sa favorizeze utilizarea acesteia;

7. servicii de informare despre biblioteca si fondul documentar al acesteia.

Se efectueaza copieri / digitalizari pentru toti utilizatorii bibliotecii luand in consi-
derare drepturile de autor.

Biblioteca va hotari in functie de starea documentului si a particularitatilor acestuia
modul de copiere / digitalizare si poate refuza copierea in interesul protectiei fondu-
lui documentar.

Digitalizarea sau copierea la cerere se efectueaza contra costuri suplimentare afisate
la fata locului. Biblioteca va calcula pe 1anga costurile de copiere si o taxa de publi-
care, dacd din fondul bibliotecii se comanda sau se efectueaza copii pentru publicare.

Nu se fac copii despre lucrari de licenta sau disertatii, exceptand bibliografia aces-
tora.

Nu se copiaza media electronica aflat in fondul bibliotecii (ebooks, softuri, audio,
video, etc.), nici ale documente electronice accesibile prin bazele de date la care este
abonat ITP.

Procedura de imprumutare

Biblioteca deserveste numai utilizatori interni (studenti ITP, sau personal ITP) sau
externi (utilizatori din afara ITP) inregistrati in registrul propriu al bibliotecii. Utili-
zatorii inregistrati primesc un permis de acces la biblioteca.

Din punctul de vedere al imprumutarii lor, documentele din fondul bibliotecii intra
in una dintre urmatoarele categorii:
e documente care pot fi imprumutate (carti, cursuri existente in mai mult de 4
exemplare);
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e documente care pot fi imprumutate pentru o scurtd perioada (bibliografie
obligatorie, manuale, tratate aflate in depozit);

e documente care pot fi utilizate doar la fata locului (reviste, documente datate
inainte de secolul XX, carti aflate pe rafturi libere).

Documentele aflate pe rafturile liber accesibile nu apartin fondului de carte care se
imprumuta. Astfel nu se pot imprumuta revistele, documentele aflate in sala de lec-
tura (tratate, dictionare, lexicoane, enciclopedii, etc.), documentele datate inainte de
secolul XX.

Documentele apartinand colectiei RK (Carti Vechi) pot fi solicitate doar cu scopul de
cercetare la fata locului (sala de lectura). Cartile acestei colectii nu pot fi imprumu-
tate.

Utilizatorii inregistrati pot solicita imprumutare unor carti de pe rafturile libere din
sala de lectura pentru perioada in care biblioteca este inchisa (din momentul inchi-
derii pani la deschidere, la sfarsitul siptdmanii). Imprumutul va fi inregistrat si, in
acest caz, se va solicita si semnatura cititorului. Solicitarea in acest sens va fi anali-
zatd de bibliotecarul responsabil, luand in considerare valoarea cartii, circulatia si
starea documentului.

Un utilizator poate sa imprumute odata cel mult 5 carti.

Durata de imprumut pentru categoria de documente imprumutabile in mod regulat
este de cel mult 15 zile. Prelungirea datei de returnare ale acestora se poate solicita
doar in cazuri justificate.

Imprumutul se poate prelungi inaintea expirarii termenului de restituire doar daca
nu exista o rezervare la unitatea respectiva.

Durata de imprumut a categoriei de documente care se pot imprumuta pentru o pe-
rioada restransa este de regula o zi. In cazul acestor documente nu se poate solicita
prelungirea.

Imprumutul, rezervarea, sau prelungirea termenului de restituire sunt inregistrate
atat in format fizic (document tiparit) cat si electronic. Pe permisul de imprumut se
va indica numarul, datele de identificare a documentelor imprumutate, respectiv
termenul de expirare a imprumutului.

Tratatele vor fi realizate dupa o apreciere individuala, pe termen scurt (de la inchi-
derea pana la deschiderea bibliotecii).

Persoana inregistrata la biblioteca poate solicita rezervarea unui documentul, daca
acesta se afla in fondul bibliotecii, dar nu este accesibil la momentul solicitarii. Bi-
blioteca va anunta persoana solicitanta in ceea ce priveste inapoierea documentului.
Documentul rezervat va fi retinut pentru solicitant timp de 7 zile, timp in care se va
imprumuta altor solicitanti doar pentru a fi consultat la fata locului.
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Utilizarea documentelor

Utilizatorul bibliotecii este obligat sa trateze cu cea mai mare grija documentele bi-
bliotecii, atat cele care se pot imprumuta, cat si cele pe care le va consulta in incinta
bibliotecii.

Este interzisa notarea pe foi aflate deasupra documentelor, fie ele deschise sau in-
chise, copierea imaginilor prin desenare, rasfoirea neglijenta sau cu degetele umede

a documentului, indoirea foilor, asezarea documentului cu fata in jos cand este des-
chis.

Este interzis scrisul cu orice instrument in documente, sublinierea, marcarea randu-
rilor.

Este interzisa deteriorarea documentelor, ruperea foilor, tabelelor, imaginilor, ane-
xelor, dezasamblarea sau dezmembrarea oricdrei parti din materialele nelegate,
schimbarea ordinii ziarelor, revistelor.

Volumele sau caietele netdiate se pot tdia doar de catre bibliotecari.

Utilizatorul raspunde de documentele aflate in inventarul bibliotecii pana la restitu-
irea acestora.

Documentele aflate in inventarul bibliotecii pot fi transmise mai departe, predate
unor persoane terte doar prin bibliotecar, dupa modificarea evidentei.

Utilizatorul nu are voie sa scoatd documente pentru care nu are cerere de imprumu-
tare aprobata din incéperile bibliotecii.

In cazul in care documentul se deterioreazi, cititorul este obligat si restituie costu-
rile de corectie.

Prezentul regulament a fost dezbatut si aprobat de catre Senatul ITP in data de
09.03.2021.
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