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Nr. crt.. | Domeniu

Obiectiv

Sarcini

Responsabil

Termen limita

Observatii

Masuri operationale in

management universitar

Alegerea rectorului

Rector, Senat

lanuarie 2020

universitatii

(V]
= .2 Confirmarea rectorului de catre MECS Rector, Secretar sef |Februarie 2020
1 gJD GEJ g Orgamza rea 3l derularea Numirea prorectorului de catre rector Rector, Senat Aprilie 2020
UV - . : -
a Rector, Consiliul . .
<< © N alegerllor academice Alegerea decanului ec OE "on5| | Aprilie/Mai 2020
g facultatii
Numirea prodecanului Decan Mai 2020
Responsabil de
Actualizarea paginii web principale a ITP informatizare si continuu
comunicare
g Responsabil de
inf ‘i .
g Actualizarea informatiilor pe site-ul oficial n orm? \zare 3l .
o . ) . comunicare, continuu
“ ) Lo . o administrativ, office.proteo |
= Promovarea imaginii universitatii, persona
2 o . . .. administrativ
s actualizarea mformatlllor Actualizarea informatiilor pe siteurile de Responsabil de
g administrare a studiilor (Neptun), de informatizare si
£ practica profesionala (Studium), de comunicare, continuu
8 cercetare (Orbis), de mobilitate (MOB), de |personal
biblioteca, de repozitoriu (Repo) administrativ
Realizarea materialelor promotionale ale
'z m ! promoti Rector iunie 2020

Masuri operationale in

domeniul didactic

w
Admitere

Promovarea imaginii universitatii

si a ofertei educationale

Revizuirea metodologiei proprii de
admitere la nivel de universitate pentru
anul 2020/21 si e ditarea Ghidului admiterii

Secretar sef, Decan,
CA

februarie 2020

Stabilirea Tn timp util a criteriilor de
admitere si a cifrei de scolarizare pentru
anul 2020/2021, aprobarea si comunicarea
acestora celor interesati

Rector, Decan

Publicarea informatiilor legate de admitere
pe site-ul ITP

Decan, Secretar sef

februarie 2020

Organizare tabara de pre-admitere

Preot tineret

iulie 2020

Organizarea inscrierii si a examenului de
admitere la studii de licenta si masterat

Secretar sef, Decan

iulie si septembrie
2020

Imbunatitirea platformei on-line de
inscriere

Responsabil de
informatizare

iunie 2020

Analizarea rezultatelor admiterii

Consiliul Facultatii,
Senat

octombrie 2020

Analiza organizarii activitatii didactice

. CA, Decan .
online continuu
Analiza modului de indeplinire a sarcinilor
didactice - predarea, evaluarea si CA, Decan

indrumarea studentilor de catre cadre

continuu
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Predare

Evaluarea situatiei actuale si
masuri de perfectionare a
procesului didactic
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Analiza modului de organizare, desfasurare
a colocviilor, examenelor si de inregistrarea
in termen a rezultatelor.

Decan, Secretar sef

ianuarie/iunie/septe
mbrie 2020

Evaluarea gradului de pregatire a
cursantilor in lumina rezultatelor obtinute
in sesiunile de examene.

Consiliul facultatii,
Senat

martie 2020,
octombrie 2020

Evaluarea la nivel de universitate a modului
de organizare, desfasurare a practicii de
specialitate

CA

septembrie 2020

Evaluarea functionarii si a gradului de
utilizare de catre studenti, cadre didactice si
personal administrativ a sistemelor
informatice Neptun, Studium

Responsabil de
informatizare,
decan, prodecan

iunie 2020

Organizarea si evaluarea practicii

profesionale

Organizarea mobilitatii de practica de
specialitate MA 2 (Ungaria)

Decan, Preot tineret

februarie 2020

Organizare practica de specialitate MA2

Decan, Coordonator

de practica continuu
Organizare practica de specialitate .
L o Preot tineret .
institutionala continuu
Intalnire cu mentorii, evaluarea practicii Decan .

P septembrie 2020
Pregatirea programelor de practica
g prog P Decan

profesionald 2021/2022

septembrie 2020

Organizare excursii de practica

Preot tineret, Decan

decembrie 2020

Organizarea examenelor de
finalizare a studiilor

Elaborarea Metodologiei proprii de
organizare si desfasurare a examenelor de
finalizare a studiilor

Comisia Didactica,
Prorector, CA, Senat

februarie 2020

Coordonarea elaborarii Metodologiilor Rectorat/Secretar .
. . februarie 2020
proprii ale facultatilor sef
Rector, Consiliul
. . o iunie 2020
Desemnarea comisiilor de examinare Facultatii

Organizarea inscrierii si derularea
examenelor de finalizare a studiilor

Decan, Secretar sef

mai-iunie 2020,
septembrie 2020

Analiza rezultatelor examenului de
finalizare a studiilor si stabilirea masurilor
privind imbunatatirea acestora

Consiliul Facultatii,
Senat

octombrie 2020

Elaborarea calendarului de examen din
sesiunea de ianuarie 2021

Rectorat,
reprezentantii
studentilor

decembrie 2020

Elaborarea si aprobarea noilor planuri de
fnvatamant pentru promotia cu incepere
din anul universitar 2020-2021

Consiliile facultatilor,
CA, Senat

iunie 2020

Elaborarea si revizuirea cursurilor pe
platforma proteo.cj.edu.ro a descrierilor de
curs

decan, cadre
didactice

30 octombrie 2020

Revizuirea programelor de practica
profesionald pentru masterat

Decan, prodecan,
Consiliul Facultatii

2020 septembrie
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= v,
7 3 Dezvoltarea oportunltatllor de Revizuirea programelor de practica Decan, Preot tineret,
E studiu oferite studentilor profesionala pentru licenta Consiliul Facultatii  [continuu
8 Largirea ofertei de cursuri facultative,
respectiv discipline facultative generale din
oferta universitatii si alte programe
extracurriculare, incluzand si stabilirea
punctelor de credite pentru activitati de decan, cadre
voluntariat. didactice continuu
Promovarea in randul studentilor a
mobilitatilor de tip Erasmus+ (de studii si de [Coordonator de
plasament) si Makovecz mobilitate continuu
Asigurarea oportunitatilor de cercetare
pentru studenti Tn sistem tutorial si a
) comunicarii rezultatelor obtinute la nivel
E institutional, national si international Prorector, decan continuu
_3
E Cresterea numarului de studenti angrenati
3 e in cercetare, prin implicarea
8 © Dezvoltarea aCtW'tat” §t“nt|f|ce departamentelor in organizarea si derularea
5 StUdGﬂtESti activitatilor de cercetare studentesti Prorector, decan continuu
= Promovarea in randul studentilor a
(0 activitatii cercurilor stiintifice studentesti si
E a programelor de mentorat, in vederea octombrie -
© promovarii talentelor Prorector, decan decembrie 2020
<
Organizarea conferintei cercurilor stiintifice
studentesti pe domenii de specialitate in
cadrul universitatii in mediul on-line Decan aprilie - mai 2020
Initierea evaludrii interne a cursurilor si
= cadrelor didactice Decan, CEAC ianuarie 2020
-g Initierea evaluarilor practicii bisercesti aprilie, iunie,
74 (legatie) Preot tineret decembrie 2020
v Evaluarea periOdiCé a Ca“tétii Initierea evaludrilor si autoevaluarilor
9 -S institutionale (cadre didactice si administrative,
o ' programe, practica, activitati) Rector, Decan, CEAC |mai - iunie 2020
QEJ Initierea evaluarii interne a calitatii CEAC iunie 2020
© Elaborarea documentatiei de evaluare
o0 institutionala CEAC iulie 2020
E Programarea actiunii de evaluare interna, |Responsabil
% urmata de evaluarea externa a programelor |acreditare, CA si septembrie 2020
T de studii scadente Consiliul Facultatii
k) Responsabil
= A . . acreditare, septembrie 2020 -
= Intocmirea dosarului de autoevaluare .
- personalul martie 2021
» administrativ
k=
:En Desemnarea Comisiilor de evaluare interna [CA, Senat septembrie 2020
(T
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Evaluarea periodica a calit

Evaluarea programelor de studii
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intocmirea Raporturilor de Evaluare interna

Responsabil
acreditare,

septembrie 2020 -

personalul martie 2021
administrativ
. . . Responsabil
Derularea evaluarilor interne si intocmirea . .
. . . ... |acreditare, septembrie 2020 -
Raporturilor de evaluarea de catre comisiile .
. personalul martie 2021
interne desemnate. . .
administrativ
Responsabil
Dezbaterea Raporturilor la nivelul acreditare, septembrie 2020 -
Consiliului facultatii, Consiliul de personalul martie 2021
administratie si Senat administrativ
Solicitarea evaluarii externe Rector, secretar sef |martie 2021
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11

ie si inzestrare

Metodolog

Dezvoltarea tehnicilor didactice si
a bazei de resurse pentru
invatare

Evaluarea situatiei resurselor de predare si
invataresi a softurilor necesare procesului
didactic in mediul online

Decan, CA

februarie 2020

n baza raporturilor anuale ale cadrelor, rectorului prezentat in Senat

Elaborarea strategiei de imbunatatire a
dotarii si stabilirea resurselor si
responsabilitatilor la nivel de centru de
studiu

CA

aprilie 2020

Evaluarea gradului de acoperire a
disciplinelor cu materiale didactice
elaborate de titulari (manuale, cursuri,
indrumatoare etc. -in format tiparit si in
format electronic) si de catre publicatiile
existente in biblioteca

Decan, CA,
bibliotecar sef

mai 2020

n raportul de evaluare a calitatii elaborat de CEAC

Elaborarea planului editorial al universitatii
pentru 2021

Rector, Prorector, CA

noiembrie 2020
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idactic adecvat cerintelor

Asigurarea cu personal d

mant de calitate

invata

unu

State de functiuni si incadrarea cu
personal a functiilor planificate

Stabilirea principiilor si regulilor privind
intocmirea statelor de functii

CA, Senat

revizuire daca se
impune

Definitivarea Statelor de functii a
personalului didactic si aprobarea lor in
Senat

Consiliul facultatii,
Rector, secretar sef,
CA, Senat

septembrie 2020

Validarea in CA a listei posturilor propuse
pentru concurs pe termen nelimitat si
limitat, respectiv propuse pentru
promovare

Rector, CA

februarie 2020,
septembrie 2020

Validarea listei cadrelor didactice asociate

Consiliul Facultatii,
Senat

15 februarie 2021, 15
septembrie 2021

Solicitarea publicarii posturilor vacante
propuse pentru ocuparea lor prin concurs

Rector, secretar sef

februarie-martie
2020, octombrie 2020

Organizarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante

Rectorat

in baza programului
adoptat in CA dupa
publicarea in
MO/obtinerea aviz
MEC

Validarea concursurilor si numirea pe post

Senat, CF, rector

februarie 2020, iulie
2020

Tntocmirea rapoartelor citre MEC privind
derularea consursurilor didactice si
examenelor de promovare

Secretar sef

februarie 2020, iulie
2020
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Masuri operationale in domeniul cercetarii stiintifice

Organizarea cercetarii

Cresterea eficacitatii si impactului

Elaborarea si adoptarea Planului de
cercetare 2020

Comisia stiintifica,
prorector

ianuarie 2020

Elaborarea Raportului privind activitatea de
cercetare stiintifica a Universitatii pe
perioada 2019

Comisia stiintifica,
prorector, Senat

mai 2020

Demararea acreditarii revistelor de

13 tivitstii d t tiintifica cercetare Reformatus Szemle, Keresztény |Responsabil
activitatii de cercetare stiintifica Magvet6 acreditare, Prorector [octombrie 2020
Lansarea si administrarea concursului
pentru sprijinirea participarii la manifestari
stiintifice 2021 Prorector, CA noiembrie 2020
Participarea in proiecte de cercetare L. .
. . . . Decani, directori
nationale si internationale pe baza de permanent
. departamente
competitie
. . A . Rector, prorector,
Organizarea de manifestari interne la nivel .
.. . . decan si centre de  |permanent
de facultati si departamente, on-line
cercetare
. . o . .. Rector, prorector,
Organizarea de manifestdri cu participare .
. } . . decan si centre de  |permanent
o internationald, on-line
=N cercetare
’S Participarea la manifestari nationale si
= ] ) Prorector permanent
S internationale
i~ . . Actualizarea permanenta paginii web a
N
o— Prorector ermanent
14 > Diseminarea rezultatelor universitatii la capitolul Cercetare P
© U e e g eps
E cercetaril St“ntlflce Asigurarea unui continut dinamic si
3 actualizat in limba engleza a activitatii de Prorector permanent
8 cercetare Tn pagina web a institutiei
S
© Publicarea rezultatelor in reviste cotate
. . o o Prorector permanent
international care asigura o mare vizibilitate
Sustinerea revistei Universitatii si a altor
platforme ITP prin publicarea de studii si Prorector permanent
articole stiintifice.
Masuri operationale in domeniul eficientizarii economico-financiare si a utilizarii bazei materiale
Elaborarea bilantului financiar anual si Director general
stabilirea cheltuielilor la nivel de facultati si [administrativ, CC, martie 2020
3 universitate Senat
c Stabilirea modalitatii de finantare a
2 Elaborarea bugetului pe anul diferitelor activitati (practica anul |, CA iunie 2020
15 4= . . cursurile de limbi strdine)
"q',; universitar 2020/2021 Elaborarea si dezbaterea in CA a proiectului [Director general .
o0 . . octombrie 2020
) de buget al ITP administrativ, CA
@ I
Director genera
Aprobarea proiectului de buget in Senat . & . noiembrie 2020
administrativ, Senat
Stabilirea gradului de indeplinire a Director general
T+ ] ‘g - P .. & . noiembrie 2020
- bugetului planificat administrativ, Senat
c Analiza avariitiei hiicatare a
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i de imbunatatire

i masur

19

Evaluare s

Revizuirea regulamentelor, a
procedurilor si a formularelor de
evaluare

legislatia in vigoare: Regulamentul de studii,
Regulamentul de finalizare a studiilor,
Regulamentul de admitere, etc.

acreditare, Consiliul
Facultatii

TARY A NN N ) \—I\\«UU\,—I\—I Mub\-\-ul -
16 g i i i Analiza cheltuielilor globale (personal
2 anului universitar 2019-2020 ‘ slilor globale (p * |Director general ‘
YT materiale, servicii etc.) la nivel de structuri . . martie 2020
. ) administrativ
organizatorice
B Programarea si derularea inventarierii
S o B bunurilor Director general
s Analiza infrastructurii pentru  |Evaluarea gradului de uzura a bunurilor. administrativ, noiembrie -
17 . N i . . : . )
E = mvatamant Si cercetare Propuneri de casari Contabil sef, Comisia [decembrie 2020
"E de inventar
—_— Realizarea casarilor
Masuri operationale in domeniul evaluarii si asigurarii calitati
Revizuirea regulamentelor de functionare a
universitatii in scopul coreldrii acestora cu Responsabil

continuu din
septembrie 2020

Revizuirea proceduriilor de evaluare
colegiala, evaluarea cadrelor de catre
studenti, evaluarea practicii profesionale in
scopul asigurarii evaluarii calitatii prestatiei
didactice.

Responsabil
acreditare, CEAC,
Consiliul Facultatii

continuu din
septembrie 2020

Evaluarea interna a calitatii
activitatilor

Evaluarea colegiala

Rector

iunie 2019

Evaluarea cadrelor didactice de catre
studenti

Decan

ianuarie 2020, iunie
2020

Evaluarea personalului administrativ

Rector, director
general
administrativ, decan,
bibliotecar sef si a
conducatori ai altor
servicii

ianuarie-martie 2020

Evaluarea gradului de indeplinire a
indicatorilor de calitate referitoare la

.. . . CEAC, Senat iulie 2020
programele de studii, cursuri, practica de
specialitate, personal administrativ
Evaluarea programelor de studii si practicii
profesionale cu ”partenerii sociali” rector iulie 2020

(reprezentantii bisericilor)

Intocmirea si dezbaterea Raportului
Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii
la nivel de Universitate si publicarea
Raportului dupa dezbaterea si aprobarea in
Senat

CEAC, Senat

septembrie 2020

Elaborarea planului operational privind
imbunatatirea calitatii in Universitate

CEAC, Senat

septembrie 2020

Masuri operationale in

domeniul cooperarii nationale si internationale

Derularea programelor europene de
cooperare si mobilitate (Erasmus +,
Makovecz etc.)

Rector, Coordonator
mobilitate

continuu
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nstitutionale

Relat

Cooperare nationala si
internationala
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Elaborarea si depunerea Raportului
intermediar Erasmus pentru finantarea din
anul 2019

Coordonator
mobilitate, rector,
director general
administrativ,
contabil sef

februarie 2020

Elaborarea si depunerea Raportului final
Erasmus pentru finantatra din anul

Coordonator
mobilitate, rector,
director general
administrativ,

mai 2020

2018/2019 contabil sef

Coordonator .
Elaborarea materialelor informative tiparite | obilitate septembrie 2020
si on-line

Coordonator

Organizarea evenimentelor Erasmus Oper
Doors, pentru informarea potentialilor
participanti la program

Erasmus, responsabil
PR

septembrie 2020

Dezvoltarea colaborarii cu universitati din

o Rector continuu
tara
Dezvoltarea colaborarii cu universitati din .

_ Rector continuu
strainatate
Analiza rezultatelor si masuri de tombrie 2020
N Civ: octombrie
imbunatatire CA, Rector

Coordonator

Derularea programului de mobilitate
studenteasca Makovecz

mobilitate, rector,
director general
administrativ

continuu

incheierea noilor contracte de finantare,
respectiv contracte interinstitutionale

Coordonator
mobilitate, rector,
director general
administrativ

august-septembrie
2020






